Narodowy Instytut Wolnosci

NiIw Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

REGULAMIN REKRUTACJI | UCZESTNICTWA W PROJEKCIE
»Sie¢ Kompetencji — doradztwo i szkolenia dla NGO z wojewddztwa podlaskiego ”

realizowanym w ramach Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich NOWEFIO na lata 2021-2030.

§1
Postanowienia ogdine

1. Niniejszy regulamin okresla zasady uczestnictwa w Projekcie ,Sie¢ Kompetencji — doradztwo
i szkolenia dla NGO z wojewodztwa podlaskiego”, ktory jest realizowany w ramach Programu
Fundusz Inicjatyw Obywatelskich NOWEFIO na lata 2021-2030.

2. Whnioskodawcg jest Spétdzielnia Socjalna ,Active Go” w Biatymstoku z siedzibg przy ul. Jagienki
4, 15-480 Biatystok.

3. Celem gtéwnym projektu jest wzmocnienie potencjatu co najmniej 50 podlaskich NGO oraz 100
ich przedstawicieli poprzez objecie ich kompleksowym wsparciem doradczym oraz szkoleniowo-
warsztatowym.

4. Projekt jest sfinansowany ze srodkow Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich NOWEFIO na
lata 2021-2030.

5. Udziat w Projekcie jest bezptatny.

6. Projekt realizowany jest w terminie od 01 sierpnia 2021 r. do 31 sierpnia 2023 r.

7. Sie¢ Kompetencji bedzie funkcjonowa¢ w Centrum Wsparcia dla Organizacji Pozarzgdowych od
poniedziatku do pigtku w godzinach 7:30-13:30, z wyjatkiem roku 2022 kiedy to Centrum Wsparcia
funkcjonowac¢ bedzie w godzinach 10:00-14:00.

8. Oferta projektu:

a) Ustugi doradcze — w Centrum Wsparcia dla Organizacji Pozarzadowych dyzury beda
petnié eksperci z nastepujacych dziedzin:
— Finanse ksiegowos¢ oraz rozliczenia dotacji i projektow,
— Pozyskiwanie srodkéw zewnetrznych,
— Realizacja projektéw i kontrola,
— Komunikacja i zarzgdzanie zespotem,
— Ochrona danych osobowych.
b) Warsztaty z zakresu Fundraisingu i zarzadzania projektami w NGO. Planuje sie
zorganizowanie 3 dniowych (8 godz. x 3 dni) warsztatéw na grupe (lacznie 4 grupy po
25 oso6b) w formule:
— Fundraising poza projektowy (8 godz.)
— Fundraising projektowy (8 godz.)
— Zarzadzanie projektami w NGO (8 godz.)
c) Szkolenia w postaci webinariow. Planuje sie przeprowadzenie 2 webinariéw w roku
2021-2022 oraz 3 w roku 2023. Webinaria prowadzone beda dla 4 grup 25 osobowych
w formule:
— Jak wykorzysta¢ narzedzia internetowe podczas pracy zdalnej (5 godz.)
— Mentoring w organizacji? Czym jest i jak go zastosowaé we wlasnej organizacji (5 godz.)
— Warsztaty z RODO - jak wdrozy¢ i przestrzegac¢ (5 godz.)
— Cyberbezpieczenstwo w organizacjach pozarzgdowych (5 godz.)
— Jak prawidtowo planowaé budzet organizacji? Jak utrzymac ptynnos¢ finansowg?
(5 godz.)
d) Spotkania warsztatowo-motywujace dla organizacji pozarzadowych. Beda realizowane
za pomocg cyklicznych spotkan w 25 osobowych grupach w formule:
— Fundraising i pozyskiwanie srodkow (2 godz.)
—  Wizerunek NGO i komunikacja z otoczeniem (2 godz.)
— Aspekty organizacyjno-prawne funkcjonowania NGO (2 godz.)
—  Wymiana rekomendacji

' Zakres tematyczny poszczegdinych dziatan zostat przedstawiony w Zatgczniku nr 1 do Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa
w projekcie
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§2

Definicje

Uzyte w niniejszym regulaminie pojecia oznaczaja:

1.

Projekt - Projekt ,Sie¢ Kompetencji — doradztwo i szkolenia dla NGO z wojewoddztwa
podlaskiego” realizowany w ramach Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich NOWEFIO
na lata 2021-2030

Uczestnik Projektu — osoba zakwalifikowana do udziatu w projekcie, spetniajgca kryteria
formalne okreslone w § 3.

Whioskodawca — Spoétdzielnia Socjalna ,Active Go” w Bialymstoku z siedzibg przy ul. Jagienki
4, 15-480 Biatystok.

Biuro projektu — Spdtdzielnia Socjalna ,Active Go” w Biatymstoku z siedzibg przy ul. Dalekiej
1B, 15-037 Biatystok.

§3
Zasady rekrutacji uczestnikéw Projektu

Uczestnikami Projektu moga by¢ przedstawiciele organizacji pozarzgdowych dziatajgcy na

terenie wojewddztwa podlaskiego 1. osoby dziatajgce w organizacji majgcej swojg

siedzibef/filie/oddziat, itp. na terenie wojewddztwa podlaskiego.

Informacja o prowadzonym naborze bedzie rozpowszechniana w zréznicowanych kanatach

informacyjnych zapewniajgcych dotarcie do jak najwigkszej liczby lokalnych NGO, a takze

organizacji z nimi wspétpracujgcych.

Rekrutacja do projektu bedzie miata charakter otwarty, bedzie przeprowadzona ze

szczegollnym natezeniem w okresie 01.08.2021-31.10.2021 r. Najpdzniejszy termin rekrutacji

—01.12.2022 r.

Procedura rekrutacji obejmuje nastepujgce etapy:

a) Etap 1: zlozenie wymaganej dokumentacji m.in. formularza zgtoszeniowego,
oswiadczen/zaswiadczen.

W ramach projektu przewiduje sie zastosowanie nastepujgcych kryteriow:

Kryteria formalne:

— dziatalno$¢ w organizacji majacej swojg siedzibe/filie/oddziat, itp. na terenie wojewddztwa
podlaskiego — weryfikacja: oswiadczenie, ew. pomocniczo wglagd do dokumentéw
rejestrowych.

Kryteria premiujace (tzw. pierwszenstwa):

— osoby dziatajgce w organizacji majgcej swojg siedzibeffilie/oddziat, itp. na terenach
wiejskich wojewoddztwa podlaskiego +5 pkt. - weryfikacja: oSwiadczenie, ew. pomochiczo
wglad do dokumentow rejestrowych.

— osoby wspélpracujgce z organizacja, ktoéra zatrudnia mniej niz 5 oséb +5 pkt. —
weryfikacja: odwiadczenie.

— osoby bedace czionkiniami/czionkami KGW +4 pkt. - weryfikacja: o$wiadczenie, ew.
pomocniczo wglad do dokumentow rejestrowych.

b) Etap 2: weryfikacja zZtozonych dokumentow.

Do pierwszej czesci rekrutacji uczestnik/uczestniczka moze przystapi¢ wypetniajgc formularz

zgtoszeniowy.

Formularz zgtoszeniowy zawiera pytania i oswiadczenia sprawdzajgce spetnienie warunkéw

formalnych niezbednych do udziatu w projekcie (tj. przynaleznos¢ do grupy docelowej).

Formularz zgtoszeniowy nalezy uzupetni¢ online i ztozy¢ na stronie Centrum Wsparcia dla

Organizacji Pozarzgdowych w wymaganym terminie.

O przyjeciu Uczestnika/czki do projektu decydowac bedzie spetnienie kryterium formalnego

i ewentualnie kryterium premiujgcego. Kryteria premiujgce bedg stosowane tylko w przypadku
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wiekszej ilosci 0séb chetnych niz planowana liczba miejsc ew. takze w przypadku znacznie
wigkszego zainteresowania projektem.
Rekrutacja prowadzona bedzie na terenie woj. podlaskiego.

. Uczestnik/czka zakwalifikowany/a do udzialu w Projekcie zostanie poinformowany

0 podstawie prawnej dot. przetwarzania danych osobowych. Dane osobowe uczestnikow
przetwarzane sg na podstawie warunku z art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, natomiast dane osobowe
szczegolnych kategorii na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.

Obowigzek informacyjny (art. 13 RODO) w przypadku wszystkich uczestnikow/czek zostanie
zrealizowany na etapie rekrutacji za pomoca klauzuli informacyjnej. Obowigzek informacyjny
w stosunku do uczestnikdw projektu zakwalifikowanych do udziatu w projekcie zostanie
zrealizowany poprzez oswiadczenie uczestnika projektu.

Przystgpienie do projektu jest zobowigzaniem do czynnego udziatu w zaplanowanym wsparciu
wskazanym w § 1 punkt 8, a takze jest réwnoznaczne z zaakceptowaniem niniejszego
Regulaminu.

W razie niepodpisania oswiadczenia uczestnika projekiu o ktérym mowa w ust. 11, udziat
w Projekcie zostanie zaproponowany innej osobie, ktéra spetnia wymogi uczestnictwa
w projekcie.

§4
Prawa i obowiazki uczestnika/czki Projektu

Kazdy uczestnik/uczestniczka Projektu ma prawo do:

a) udziatu w Projekcie zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu,

b) zgtaszania uwag dotyczgcych Projektu Koordynatorowi projektu,

Uczestnik/uczestniczka zobowigzany/a jest do:

a) systematycznego udziatu w dziataniach zaplanowanych w ramach projektu, zgodnie
z ustalonym harmonogramem, potwierdzajgc ten fakt wtasnorecznym podpisem na liscie
obecnoéci,

b) biezgcego informowania Koordynatora Projektu o wszystkich zdarzeniach mogacych
zaktocic jego udziat w Projekcie,

c) informowania o zmianach dotyczacych danych osobowych (np. nazwiska, numeru
telefonu, e-maila, adresu zamieszkania), ktére zaszly od momentu zgtoszenia sie do
momentu zakonczenia udziatu w projekcie.

Wszelkie informacje zbierane o uczestniczkach i uczestnikach bedg wykorzystywane

wylgcznie do wywigzania sie Wnioskodawcy z obowigzkéw sprawozdawczych z realizacji

projektu wobec Instytucji Zarzadzajacej (Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju

Spoteczenstwa Obywatelskiego).

§5

Zasady rezygnaciji z uczestnictwa w Projekcie
W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w Projekcie przed rozpoczeciem zaje¢ uczestnik/czka
projektu zobowigzany/a jest niezwtocznie dostarczy¢ informacje o tym fakcie Koordynatorowi
projektu.
Uczestnik/uczestniczka moze zrezygnowaé z udziatu w Projekcie w trakcie jego trwania tylko
w uzasadnionych przypadkach.
Uzasadnione przypadki, o ktérych mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, mogg wynikac
z przyczyn natury zdrowotnej lub dziatania sity wyzszej i z zasady nie sg znane
uczestnikowi/uczestniczce w momencie rozpoczecia udziatu w Projekcie.
Uczestnik/uczestniczka zobowigzany/a jest do zlozenia pisemnego os$wiadczenia
okreslajgcego przyczyny rezygnacji i dotgczenia dokumentu potwierdzajgcego brak
mozliwosci uczestnictwa w Projekcie.
W przypadku rezygnacji lub wykluczenia uczestnika/czki z udziatu w projekcie jest on
zobowigzany do zwrotu otrzymanych w ramach projektu materiatdéw szkoleniowych.
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§6

Postanowienia koncowe
Regulamin dostepny bedzie w Biurze Projektu.
Regulamin zostat opracowany przez Wnioskodawce i wprowadzony jako obowigzujacy.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01 sierpnia 2021 r. i obowigzuje przez caty okres
realizacji Projektu.
Ogolny nadzér nad realizacjg Projektu oraz rozstrzyganie spraw nieuregulowanych
w Regulaminie nalezy do kompetencji Koordynatora Projektu.
Podanie na etapie rekrutacji albo udziatu w projekcie nieprawdziwych danych wymaganych
niniejszym Regulaminem, w szczegdlnosci uniemozliwiajgcych witasciwg ocene przez
Whnioskodawce kwalifikowalnosci uczestniczki lub uczestnika do objecia wsparciem w ramach
projektu, skutkujg wykluczeniem tej osoby z dalszego udziatu w projekcie.
W przypadku, gdy podanie nieprawdziwych danych, skutkowaé bedzie nieuprawnionym
udzieleniem wsparcia, narazajgcym Wnioskodawce na straty finansowe, osoba, ktora
dopuscita sie podania nieprawdziwych informacji, zobowigzana bedzie do pokrycia strat z tego
wynikajgcych.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg odpowiednie
reguty i zasady wynikajgce z Programu Funduszu Inicjatyw Obywatelskich NOWEFIO na lata
2021-2030, a takze przepisy wynikajgce z witasciwych aktdw prawa polskiego, w
szczegolnosci przepisy dot. ochrony danych osobowych.
Ostateczna interpretacja regulaminu nalezy do Koordynatora Projektu lub osoby przez niego
do tego wyznaczonej na podstawie pisemnego upowaznienia — w oparciu o stosowne
dokumenty projektowe.
Whnioskodawca zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu badz wprowadzenia
dodatkowych postanowien w sytuacji zmian wytycznych, warunkow realizacji Projektu. Osoby
dziatajgce w organizacji majgcej swojg siedzibe/filie/oddziat, itp. n terenie wojewodztwa
podlaskiego - weryfikacja oswiadczenie, ew. pomocniczo wglad do dokumentow rejestrowych
lub dokumentéw projektowych.

10. Zmiana tresci Regulaminu nastgpi poprzez wprowadzenie nowego Regulaminu.



